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1. ภาพรวมระบบ 
1.1 ภาพรวม 

 
          ภาพแสดง หนาแรกภาพรวมของระบบ 
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1.2 การค้นหาโครงการ 

 
ภาพแสดง หนาแรกสวนค้นหาโครงการ 

การค้นหาโครงการ สามารถทำไดดังน้ี 

1. เลือกค้นหาจาก ช่ือโครงการ, เลขท่ีโครงการ 

2. เลือกค้นหาจาก ประเภทการประกาศ 

3. เลือกค้นหาจาก ดานตามลักษณะงาน 

4. เลือกค้นหาจาก หนวยงาน 

5. เลือกค้นหาจาก วันท่ีเร่ิมและวันท่ีส้ินสุด 

 

1.3 ปฏิทิน 

 
ภาพแสดง หนาแรกสวนปฏิทินจัดซื้อจัดจ้าง 
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ปฏิทินจัดซ้ือจัดจ้าง 

 สามารถเลือกดูข้อมูลแผนจัดซ้ือจัดจ้าง, รางประชาพิจารณ TOR, ประกาศเชิญชวน ของวันท่ี  

ท่ีตองการไดเพ่ิมเติมได  

 
ภาพแสดง หนาข้อมูลภายในปฏิทินจัดซื้อจัดจ้าง 
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1.4 การค้นหาแผนจัดซ้ือจัดจ้าง 

การค้นหาแผนจัดซ้ือจัดจ้าง สามารถทำไดดังน้ี 

 1. คลิกท่ี ค้นหาประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง 

 2. เลือกค้นหาจาก ค้นหาโครงการ/ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง 

3. เลือกค้นหา ตามหนวยงาน 

4. เลือกค้นหาจาก ประเภทประกาศและวิธีจัดหา 

5. เลือกค้นหา ดานตามลักษณะงาน 

6. เลือกค้นหาจาก วันท่ีประกาศหรือเลือกช่วงประกาศ  

 
ภาพแสดง หนาค้นหาแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
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1.5 การค1นหาประกาศไตรมาส 

สามารถค้นหาไดจาก หมวดหมูจัดซ้ือจัดจ้าง เลือก ประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผูไดรับ

การคัดเลือกรายไตรมาส 

 
ภาพแสดง หนาแรกสวนหมวดหมูจัดซื้อจัดจ้าง (ประกาศผูชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผูไดรับการคัดเลือกไตรมาส) 

 

การค้นหาประกาศผูชนะรายไตรมาส สามารถทำไดดังน้ี 

  1.เลือกค้นหาจาก ค้นหาช่ือประกาศผูชนะรายไตรมาส 

  2.เลือกค้นหาจาก ปงบประมาณ, หนวยงาน, สวนราชการ, ไตรมาส 

3.เลือกค้นหาจาก วันท่ีประกาศหรือเลือกช่วงประกาศ 

 
ภาพแสดง หนาค้นหาประกาศผูชนะรายไตรมาส 
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1.6 การค1นหาประกาศขายทอดตลาด 

สามารถค้นหาไดจาก หมวดหมูจัดซ้ือจัดจ้าง เลือก ประกาศขายทอดตลาด 

 

ภาพแสดง หนาแรกสวนประกาศอื่น ๆ (ประกาศขายทอดตลาด) 

การค้นหาประกาศขายทอดตลาด สามารถทำไดดังน้ี 

 1. เลือกค้นหาจาก ค้นหาประกาศขายทอดตลาด 

 2. เลือกค้นหาจาก ปงบประมาณ, หนวยงาน, สวนราชการ 

 3. เลือกค้นหาจาก วันท่ีประกาศหรือเลือกช่วงประกาศ 

 
ภาพแสดง หนาค้นหาประกาศขายทอดตลาด 
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1.7 การค้นหาดานตามลักษณะงาน 

สามารถเลือกดูโครงการดานตามลักษณะงาน ดังน้ี 

  1. ดานการบริหารจัดการ และบริหารราชการกรุงเทพมหานคร 

  2. ดานเศรษฐกิจ และการพาณิชย 

  3. ดานทรัพยากรรรรมชาติ และส่ิงแวดลอม 

  4. ดานพัฒนาสังคม และชุมชนเมือง 

  5. ดานความปลอดภัย และความเปนระเบียบเรียบรอย 

  6. ดานเมือง และการพัฒนาเมือง 

  7. ดานสาธารณสุข 

  8. ดานการศึกษา 

 

 

ภาพแสดง หนาแรกสวนหมวดหมูดานตามลักษณะงาน 
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1.8 Dashboard 

 

ภาพแสดง หนาแรกสวน Dashboard 
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1.9 กฎหมาย/ข่าวสาร/อ่ืนๆ 

สามารถเลือกดูข้อมูล กฎหมาย/ข่าวสาร/อ่ืนๆ ท่ีตองการได โดยทำการกดเลือกหัวข้อท่ีสนใจ 

 

ภาพแสดง หนากฎหมาย/ข่าวสาร/อื่นๆ 

 

1.10 FAQ 

สามารถเลือกดู คำถามท่ีพบบอย ได โดยทำการกดเลือกหัวข้อท่ีสนใจ  

 
ภาพแสดง หนา FAQ 
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2. การใช้งานของประชาชน 
2.1 การลงทะเบียนและเข้าใช้งาน 

กดเลือกเมนู เข้าสูระบบสำหรับประชาชน 

 
          ภาพแสดง หนาแรกสวนเข้าสูระบบสำหรับประชาชน 

สามารถเลือกเข้าสูระบบได 2 ช่องทาง ดังน้ี 

  1) เข้าสูระบบโดยใช้บัญชี Google 

  2) เข้าสูระบบโดยใช้บัญชี Facebook 

1) การเข้าสูระบบโดยใช้บัญชี Google 

      กดเลือกอีเมลท่ีจะใช้เข้าสูระบบสำหรับประชาชน เปนอันเสร็จส้ิน 

 

ภาพแสดง หนาเข้าสูระบบสำหรับประชาชน 
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    ภาพแสดง หนาเข้าสูระบบผาน Google 

2) เข้าสูระบบโดยใช้บัญชี Facebook 

 กรอกข้อมูลเข้าสูระบบ Facebook ของตนเอง 

 
ภาพแสดง เข้าสูระบบผาน Facebook 
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เลือก ดำเนินการตอ เพ่ือทำการลงทะเบียน ดังภาพ 

 
ภาพแสดง เข้าสูระบบผาน Facebook (ตอ) 

 

เม่ือดำเนินการแลวเสร็จ ระบบจะนำพามายังหนาแรก เปนอันเสร็จส้ินการลงทะเบียนใช้งาน ดังภาพ 

 
ภาพแสดง หนาเข้าสูระบบสำเร็จ 

2.2 การแก้ไข Profile 

 กดท่ีหนา โปรไฟลของฉัน และเลือกเมนู แก้ไขโปรไฟลของฉัน 

 

 

 

 

 

ภาพแสดง การแก้ไขโปรไฟล 
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สามารถแก้ไข Profile ไดดังน้ี (  * กรุณากรอกข้อมูลใหครบถวน ) 

1. เลือกรูปโปรไฟล 

2. ช่ือท่ีใช้แสดง (Display Name) * 

3. คำนำหนาช่ือ*, ช่ือ*, นามสกุล* 

4. เบอรโทรศัพท* 

5. ช่ือบริษัท/องค์กร/หนวยงาน (Company Name) * 

6. เลือกประเภทบริษัท/องค์กร/หนวยงาน (Company Type) * 

7. เลขประจำตัวผูเสียภาษี (Company Tax Identification Number) * 

8. กด อัพเดทโปรไฟล เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 

 
ภาพแสดง หนาแก้ไขโปรไฟล 
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2.3 Favorite แผนจัดซ้ือจัดจ้างและโครงการ 

 หากยังไมไดทำการเข้าสูระบบ ระบบจะแสดงข้อมูลแจ้งเตือนใหเข้าสูระบบ ดังภาพ 

 
ภาพแสดง กรณีที่กดปุม Favorite เมื่อไมไดเข้าสูระบบ 

 

เม่ือทำการเข้าสูระบบ จะสามารถกด Favorite (♡) ได ดังภาพดานลาง 

ภาพแสดง กรณีที่กดปุม Favorite เมื่อเข้าสูระบบแลว 
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สามารถดูแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและโครงการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีสนใจ ท่ีทำการกด  Favorite (♡) ได

ท่ีเมนู โปรไฟลของฉัน 

 
ภาพแสดง หนาแผนจัดซื้อจัดจ้างที่สนใจ 

 

 
ภาพแสดง หนาโครงการที่สนใจ 
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3. การใช้งานของผูประกอบการ 
3.1 การลงทะเบียนและเข้าใช้งาน 

กดเลือกเมนู เข้าสูระบบสมาชิกผูประกอบการ 

 
ภาพแสดง เมนูเข้าสูระบบสมาชิกผูประกอบการ 

 

กดเลือกเมนู ลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการ 

 
ภาพแสดง เมนูลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการ 
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ระบบจะนำพาไปยังหนา ลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการ 

 

 
ภาพแสดง หนาลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการ 

 

 สามารถแก้ไข ลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการ ไดดังน้ี (  * กรุณากรอกข้อมูลใหครบถวน ) 
  1.เลือกรูปโปรไฟล 

  2.ช่ือท่ีใช้แสดง (Display Name) * 

  3.คำนำหนาช่ือ*, ช่ือ*, นามสกุล* 

  4.เบอรโทรศัพท* 

  5.อีเมล* 

  6.ช่ือบริษัท/องค์กร/หนวยงาน (Company Name) * 

  7.เลือกประเภทบริษัท/องค์กร/หนวยงาน (Company Type) * 

  8.เลขประจำตัวผูเสียภาษี (Company Tax Identification Number) * 

  9.ยืนยันอีเมล* 

  10.เลือกกลุมหมวดหมูโครงการท่ีทานสนใจ 

  11.กดลงทะเบียน 



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 

 

21 

เม่ือกด ลงทะเบียน ระบบจะแสดงหนาจอแจ้งเตือนการลงทะเบียนสำเร็จ ใหทำการ

ตรวจสอบอีเมลท่ีลงทะเบียนเพ่ือทำการรับรหัสผาน 

 
ภาพแสดง หนาลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการสำเร็จ 

 

กดลิงค์เพ่ือเข้าสูระบบ และกรอกรหัสผานท่ีไดรับ เพ่ือทำการเข้าสูระบบ  

 
ภาพแสดง หนายืนยันการลงทะเบียนสมาชิกผูประกอบการ 
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3.2 การแก้ไข Profile 

กดท่ีหนา โปรไฟลของฉัน และเลือกเมนู แก้ไขโปรไฟลของฉัน 

 
ภาพแสดง หนาแก้ไขโปรไฟลสมาชิกผูประกอบการ 

 

ทำการกรอกข้อมูลท่ีตองการแก้ไข หรือทำการเปล่ียนรหัสผาน 

 
ภาพแสดง หนาแก้ไขโปรไฟลสมาชิกผูประกอบการ (ตอ) 
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กรณีกดเปล่ียนรหัสผาน ระบบจะนำพามายังหนาจอ เปล่ียนรหัสผาน ใหกรอกรหัสเดิม และรหัส

ใหมท่ีตองการ 

 

       ภาพแสดง หนาเปลี่ยนรหัสผาน 

กรณีกดลืมรหัสผาน ระบบจะนำพามายังหนาจอ ลืมรหัสผาน ใหกรอกอีเมลท่ีจะทำการสงรหัสใหม 

 

        ภาพแสดง หนาลืมรหัสผาน 

เม่ือทำการเปล่ียนแปลงข้อมูลแลวเสร็จ ใหทำการกดอัพเดทโปรไฟล เปนอันแลวเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดง หนาตางแสดงการอัพเดทโปรไฟลสำเร็จ      
 



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 

 

24 

3.3 Favorite แผนจัดซ้ือจัดจ้างและโครงการ 

หากยังไมไดทำการเข้าสูระบบ ระบบจะแสดงข้อมูลแจ้งเตือนใหเข้าสูระบบ ดังภาพ 

 

ภาพแสดง กรณี Favorite แผนจัดซื้อจัดจ้างและโครงการเมื่อไมไดเข้าสูระบบ 

 
เม่ือทำการเข.าสู[ระบบ จะสามารถกด Favorite (♡) ได. ดังภาพด.านล[าง

  
                        ภาพแสดง กรณี Favorite แผนจัดซื้อจัดจ้างและโครงการเมื่อเข้าสูระบบ 
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 สามารถดูแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและโครงการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีสนใจ ท่ีทำการกด  Favorite (♡) ได

ท่ีเมนู โปรไฟลของฉัน 

 

 
ภาพแสดง หนาแสดงรายการแผนการจัดซื้อจัดจ้างที่สนใจ 
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4. การเข้าใช้งานของเจ้าหนาท่ี 
4.1 การจัดการประกาศรอเผยแพร 

        เลือกเมนู ประกาศรอเผยแพร เพ่ือเข้าสูหนารายการประกาศรอเผยแพร ซ่ึงในหนาน้ีจะแสดงแค่ข้อมูล

ของประกาศท่ีมีสถานะ รอเผยแพร เทาน้ัน 

 

ภาพแสดง หนารายการประกาศรอเผยแพร 

        สามารถค้นหาผาน หัวข้อประกาศ ท่ีมีสถานะรอเผยแพรไดท่ีกลองค้นหา เม่ือกดปุม ดูรายละเอียด จะ

เข้าสูหนารายละเอียดของประกาศ

 

ภาพแสดง กลองค้นหาประกาศรอเผยแพร 
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        เม่ือกดปุม ดูหนาโครงการ จะเข้าสูหนาข้อมูลโครงการท่ีเก่ียวข้องกับประกาศ 

 

ภาพแสดง หนาข้อมูลโครงการ 

จากภาพ หนารายละเอียดประกาศ เม่ือทำการแก้ไขข้อมูลประกาศเสร็จส้ินใหกดปุม บันทึกสถานะ

ประกาศ เพ่ือแก้ไขข้อมูลประกาศท่ีเก่ียวข้องในโครงการ โดยท่ี 

ปุม กลับไปยังหนาประกาศรอเผยแพร กดแลวจะกลับไปยังหนาแสดงรายการรอเผยแพร  

ปุม กลับไปยังหนารายละเอียดโครงการ กดแลวจะไปยังหนารายละเอียดโครงการ ในเมนูรายการ

โครงการท้ังหมด แสดงในรูปแบบของประกาศท่ีเก่ียวข้อง 
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ภาพแสดง หนาข้อมูลโครงการสวนประกาศที่เกี่ยวข้อง 

หากตองการแก้ไขหรือลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม แก้ไข/ลบ ในรายการได และสามารถ

ดูเอกสารท่ีแนบไวในประกาศ โดยการกดปุม ดูเอกสาร 

 

4.2 การจัดการโครงการรอเผยแพร 

        เลือกเมนู โครงการรอเผยแพร เพ่ือเข้าสูหนารายการโครงการรอเผยแพร ซ่ึงจะแสดงเฉพาะโครงการท่ี

มีสถานะ รอเผยแพร เทาน้ัน 

 

ภาพแสดง หนาแสดงรายการโครงการรอเผยแพร 
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การค้นหาโครงการ สามารถทำได ดังน้ี 

                1. เลือกค้นหาจาก ช่ือโครงการ, เลขท่ีโครงการ 

                2. เลือกค้นหาจาก หนวยงาน 

                3. เลือกค้นหาจาก สวนราชการ 

                4. เลือกค้นหาจาก ปงบประมาณ  

                5. เลือกค้นหาจาก สถานะโครงการ  

                6. เลือกให แสดงเฉพาะโครงการท่ีลาช้า 

               7. ปุมค้นหาตามข้อมูลท่ีเลือก 

 

 เลือกปุม ดูรายละเอียด เพ่ือเข้าสูหนาแก้ไขรายละเอียดโครงการ 

 

ภาพแสดง การเข้าสูหนาดูรายละเอียดโครงการรอเผยแพร 
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ในหนาแก้ไขรายละเอียดโครงการ สามารถแก้ไขรายละเอียดตาง ๆ แลวกดปุม บันทึกสถานะ

โครงการ เพ่ืออัพเดตข้อมูลในระบบ  

 

ภาพแสดง หนาแสดงข้อมูลโครงการรอเผยแพร 
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4.3 การจัดการโครงการท้ังหมด 

 4.3.1 การเพ่ิมโครงการ 

  เลือกเมนู รายการโครงการท้ังหมด แลวกดท่ีปุม เพ่ิมโครงการ จะปรากฏหนาเพ่ิมโครงการให

กรอกรายละเอียด  
 

 
  

เม่ือกดเพ่ิมโครงการ จะนำมายังหนาเพ่ิมโครงการแบบ Manual 
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ในการเพ่ิมโครงการ สามารถเพ่ิมได 3 วิธีคือ   

1. เพ่ิมโครงการแบบปกติ : เปนการดึงข้อมูลมาแสดงในช่องใหอัตโนมัติจาก Web Service 

โดยข้อมูลท่ีดึงมาครบถวนสมบูรณ ซ่ึงผูใช้สามารถปรับแก้ไขข้อมูลเพ่ิมเติมได  

2. เพ่ิมโครงการแบบก่ึงอัตโนมัติ : เปนการดึงข้อมูลจาก Web Service มาไดไมสมบูรณ

หรือดึงมาไดบางสวน ผูใช้ตองกรอกข้อมูลบางสวนเพ่ิมเติมใหสมบูรณ  

โดยวิธีท่ี 1 และวิธีท่ี 2 มีข้ันตอนคือ กดปุม ดึงข้อมูลโครงการจาก Web Service จากน้ัน

ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลใหเรียบรอย จากน้ันใหกดปุม บันทึกสถานะโครงการ และเม่ือเพ่ิม

โครงการเข้าไปในระบบแลว ในหนารายการโครงการจะแสดงสถานะเปน โครงการปกติ   
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         เม่ือกดปุมบันทึกสถานะโครงการ จะปรากฏหนาตางท่ีแสดงกลองท่ีระบุข้อความวา บันทึกข้อมูลสำเร็จ 

 

        เม่ือปดหนาตางไปแลวหนาเว็บไซตจะแสดงหนารายการโครงการท้ังหมดท่ีมีแท็กสถานะโครงการปกติ  
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3. เพ่ิมโครงการแบบ Manual : เปนการเพ่ิมข้อมูลลงระบบเอง โดยท่ีไมผานระบบจัดซ้ือจัดจ้าง

ภาครัฐ  

 

เม่ือกดปุม บันทึกสถานะโครงการ จะปรากฏหนาตางแสดงกลองแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ เม่ือ

ปดหนาตางจะไปยังหนารายการโครงการท้ังหมด และโครงการท่ีเพ่ิมปรากฏเปนแท็ก โครงการ Manual 

 



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 

 

35 

 
 

การเพ่ิมรายละเอียดของโครงการ 

 

 
 

ในหนารายละเอียดโครงการ จะมีสวนรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีสามารถเพ่ิมข้อมูลได ดังน้ี 

 1. รางประชาพิจารณ 

 2. ข้อมูลการเสนอราคา 

 3. รายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค 

 4. ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา 

 5. การบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน งวดเงิน 
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เพ่ิมประกาศท่ีเก่ียวข้อง  

      กดท่ีปุม เพ่ิมรายการ จะเช่ือมไปยังหนาเพ่ิมประกาศ ใหกรอกรายละเอียด 

 

 
 

 
 

สามารถเพ่ิมข้อมูล ประกาศ ไดดังน้ี ( * กรุณากรอกข้อมูลใหครบถวน ) 

  1. ระบุวันท่ีประกาศ 

 2. ระบุหัวข้อประกาศ 
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 3. ระบุวิธีการจัดหา 

 4. แนบไฟลเอกสาร รูปแบบ PDF  

 5. ปุมดูไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)   

 6. ปุมลบไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

 7. ปุมเพ่ิมข้อมูล  

 

เพ่ิมรางประชาพิจารณ TOR 

เม่ือกดท่ีปุม เพ่ิมรายการ จะเช่ือมไปยังหนาเพ่ิมรางประชาพิจารณ TOR ใหกรอกรายละเอียด 

 

 
การเพิ่มรายการจะแสดงหนาตางใหกรอกข้อมูล ดังภาพ 

 

 
 



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 

 

38 

สามารถเพ่ิมข้อมูล รางประชาพิจารณ TOR  ไดดังน้ี ( * กรุณากรอกข้อมูลใหครบถวน ) 

1. ระบุช่ือเอกสาร  

2. ระบุเวลาท่ีเร่ิมตน  

3. ระบุเวลาท่ีส้ินสุด  

4. แนบไฟลเอกสาร รูปแบบ PDF  

5. ปุมดูไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

6. ปุมลบไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

7. ปุมเพ่ิมข้อมูล  

 

เพ่ิมข้อมูลการเสนอราคา 

เม่ือกดท่ีปุม เพ่ิมรายการ จะเช่ือมไปยังหนาเพ่ิมข้อมูลการเสนอราคา ใหกรอกรายละเอียด 

 

 
การเพิ่มรายการจะแสดงหนาตางใหกรอกข้อมูล ดังภาพ 
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สามารถเพ่ิม ข้อมูลการเสนอราคา ไดดังน้ี ( * กรุณากรอกข้อมูลใหครบถวน ) 

1. ระบุเลขประจำตัวผูเสียภาษีอากร  

2. กดปุม ตรวจสอบผูขาย ระบบจะนำ ช่ือผูย่ืนเอกสาร มาแสดงใหอัตโนมัติ ในหมายเลข 3

ในกรณีท่ีมีผูค้ารวมโดยใช้เลขประจำตัวผูเสียภาษีอากรเดียวกันหลายรายจะแสดงในรูปแบบลิสต

รายการใหเลือก ดังภาพ 

 

 

3. ช่ือผูย่ืนเอกสารแสดงอัตโนมัติ (กรณีมีหลายรายช่ือใหเลือกมา 1 รายช่ือ) 

4. ระบุราคาท่ีเสนอ(บาท) 

5. ระบุวันท่ีเสนอราคา 

6. แนบไฟลเอกสาร รูปแบบ PDF  

7. ปุมดูไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

8. ปุมลบไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

9. ปุมเพ่ิมข้อมูล  
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เพ่ิมรายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค 

เม่ือกดท่ีปุม เพ่ิมรายการ จะเช่ือมไปยังหนาเพ่ิมรายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค 

ใหกรอกรายละเอียด 
 

 
 

 
 

สามารถเพ่ิม รายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค ไดดังน้ี ( * กรุณากรอกข้อมูลให

ครบถวน ) 

1. ระบุเลขประจำตัวผูเสียภาษีอากร  

2. กดปุม ตรวจสอบผูขาย ระบบจะนำ ช่ือผูย่ืนเอกสาร มาแสดงใหอัตโนมัติ ในหมายเลข 3 ใน

กรณีท่ีมีผูค้ารวมโดยใช้เลขประจำตัวผูเสียภาษีอากรเดียวกันหลายรายจะแสดงในรูปแบบลิสต

รายการใหเลือก  

3. ช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิคแสดงอัตโนมัติ (กรณีมีหลายรายช่ือใหเลือกมา 1 

รายช่ือ) 

4. ระบุวันท่ีรับ/ซ้ือเอกสาร 

5. ระบุวันท่ีย่ืนเอกสาร 
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6. แนบไฟลเอกสาร รูปแบบ PDF  

7. ปุมดูไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

8. ปุมลบไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

9. ปุมเพ่ิมข้อมูล  

 

เพ่ิมข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา  

กดท่ีปุม เพ่ิมรายการ จะเช่ือมไปยังหนาเพ่ิมข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา ใหกรอกรายละเอียด 

 
 

การเพ่ิมรายการจะแสดงหนาตางใหกรอกข้อมูล ดังภาพ 
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สามารถเพ่ิม ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา  ไดดังน้ี ( * กรุณากรอกข้อมูลใหครบถวน ) 

1. ระบุเลขคุมสัญญาในระบบ e-GP 

2. ระบุเลขท่ีสัญญา/ใบส่ังซ้ือ 

3. ระบุวันท่ีทำสัญญา/ใบส่ังซ้ือ 

4. ระบุวันท่ีเร่ิมสัญญา 

5. ระบุวันท่ีส้ินสุดสัญญา 

6. ระบุระยะเวลาดำเนินการของสัญญา 

7. ระบุเลขประจำตัวผูเสียภาษีอากร 

8. กดปุม ตรวจสอบผูขาย ระบบจะนำ ช่ือผูย่ืนเอกสาร มาแสดงใหอัตโนมัติ ในกรณีท่ีมีผูค้า

รวมโดยใช้เลขประจำตัวผูเสียภาษีอากรเดียวกันหลายรายจะแสดงในรูปแบบลิสตรายการใหเลือก  

9. ช่ือผูขายแสดงอัตโนมัติ (กรณีมีหลายรายช่ือใหเลือกมา 1 รายช่ือ) 

10. ระบุจำนวนเงิน(บาท) 

11. ระบุสถานะสัญญา 

12. ระบุประเภทเอกสาร 

13. ระบุเหตุผลในการถูกคัดเลือก 

14. แนบไฟลเอกสาร รูปแบบ PDF  

15. ปุมดูไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

16. ปุมลบไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

17. ปุมเพ่ิมข้อมูล  
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เพ่ิมการบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน งวดเงิน  

เม่ือกดท่ีปุม เพ่ิมรายการ จะเช่ือมไปยังหนาเพ่ิมการบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวด

งาน งวดเงิน ใหกรอกรายละเอียด 

 

 

การเพิ่มรายการจะแสดงหนาตางใหกรอกข้อมูล ดังภาพ 

 
 

สามารถเพ่ิม การบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน งวดเงิน ไดดังน้ี ( * กรุณากรอกข้อมูล

ใหครบถวน ) 

1. ระบุงวดงาน 

2. ระบุจำนวนเงิน(บาท) 

3. ระบุวันท่ีกำหนด สงมอบงาน 

4. ระบุวันท่ีสงมอบจริง 
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5. แนบไฟลเอกสาร รูปแบบ PDF  

6. ปุมดูไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

7. ปุมลบไฟลแนบ (ในกรณีท่ีแนบไฟลแลว)  

8. ปุมเพ่ิมข้อมูล  

 

4.3.2 การแก้ไขโครงการ 

           ในการแก้ไขโครงการ เลือกเมนู รายการโครงการท้ังหมด แลวกดท่ีปุม ดูรายละเอียด เพ่ือ

เข้าสูหนารายละเอียดโครงการ   
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เม่ือทำการแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ิน ใหกดท่ีปุม บันทึกสถานะโครงการ เพ่ืออัพเดตข้อมูลในระบบ 
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การแก้ไขรายละเอียดของโครงการ  

ในหนารายละเอียดโครงการ จะมีสวนรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีสามารถแก้ไขข้อมูลได  

 
 

ในหนารายละเอียดโครงการ จะมีสวนรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีสามารถแก้ไขข้อมูลได ดังน้ี 

 1. รางประชาพิจารณ 

 2. ข้อมูลการเสนอราคา 

 3. รายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค 

 4. ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา 

 5. การบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน งวดเงิน 
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การแก้ไขประกาศท่ีเก่ียวข้อง  

เข้ามาท่ีหนารายละเอียดโครงการท่ีตองการแก้ไขในสวนของรายละเอียดเพ่ิมเติม กดท่ีปุม แก้ไข 

เพ่ือเข้าสูหนาแก้ไขรายละเอียดประกาศ 
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เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ินใหทำการบันทึกข้อมูล โดยกดท่ีปุม บันทึกสถานะโครงการ 

 

 
 

หากตองการลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม ลบ เพ่ือลบประกาศในรายการได และ

สามารถดูเอกสารท่ีแนบไวในประกาศ โดยการกดปุม ดูเอกสาร 
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การแก้ไขรางประชาพิจารณ TOR 

เข้ามาท่ีหนารายละเอียดโครงการท่ีตองการแก้ไขรางประชาพิจารณ TOR กดท่ีปุม แก้ไข เพ่ือ

เข้าสูหนาแก้ไขรายละเอียด 

 

 
หากตองการลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม ลบ เพ่ือลบประกาศในรายการได  

และสามารถดูเอกสารท่ีแนบไวในรางประชาพิจารณ TOR โดยการกดปุม ดูเอกสาร 

 

เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ินใหทำการบันทึกข้อมูล โดยกดท่ีปุม บันทึก 
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การแก้ไขข้อมูลการเสนอราคา 

เข้ามาท่ีหนารายละเอียดโครงการท่ีตองการแก้ไขข้อมูลการเสนอราคา กดท่ีปุม แก้ไข เพ่ือเข้าสู

หนาแก้ไขรายละเอียด 

 

 
 

หากตองการลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม ลบ เพ่ือลบประกาศในรายการได และ

สามารถดูเอกสารท่ีแนบไวในข้อมูลการเสนอราคา โดยการกดปุม ดูเอกสาร 

 

เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ินใหทำการบันทึกข้อมูล โดยกดท่ีปุม บันทึก 
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การแก้ไขรายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค 

เข้ามาท่ีหนารายละเอียดโครงการท่ีตองการแก้ไขการแก้ไขรายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติ

และเทคนิค กดท่ีปุม แก้ไข เพ่ือเข้าสูหนาแก้ไขรายละเอียด 

 

 
 

หากตองการลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม ลบ เพ่ือลบประกาศในรายการได และ

สามารถดูเอกสารท่ีแนบไวในรายช่ือผูผานการพิจารณาคุณสมบัติและเทคนิค โดยการกดปุม ดูเอกสาร 
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เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ินใหทำการบันทึกข้อมูล โดยกดท่ีปุม บันทึก 

 
 

การแก้ไขข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา 

เข้ามาท่ีหนารายละเอียดโครงการท่ีตองการแก้ไขข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา กดท่ีปุม แก้ไข 

เพ่ือเข้าสูหนาแก้ไขรายละเอียดประกาศ 

 

 
 

หากตองการลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม ลบ เพ่ือลบประกาศในรายการได และ

สามารถดูเอกสารท่ีแนบไวในข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา โดยการกดปุม ดูเอกสาร 
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เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ินใหทำการบันทึกข้อมูล โดยกดท่ีปุม บันทึก 

 
 

การแก้ไขการบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน งวดเงิน 

เข้ามาท่ีหนารายละเอียดโครงการท่ีตองการแก้ไขการบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน 

งวดเงิน กดท่ีปุม แก้ไข เพ่ือเข้าสูหนาแก้ไขรายละเอียด 

 

 
 

          หากตองการลบประกาศท่ีเก่ียวข้อง สามารถกดท่ีปุม ลบ เพ่ือลบประกาศในรายการได และ

สามารถดูเอกสารท่ีแนบไวในการบันทึกข้อมูลการตรวจรับ เบิกจ่าย งวดงาน งวดเงิน โดยการกดปุม  

ดูเอกสาร 
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เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จส้ินใหทำการบันทึกข้อมูล โดยกดท่ีปุม บันทึก 

 
 

 

4.4 การจัดการแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

 4.4.1 การสรางแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

  เลือกเมนูเพ่ิมแผนจัดซ้ือจัดจ้าง 

  



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 

 

55 

เพ่ิมรายละเอียดแผนการจัดซ้ือจัดจ้างใหครบถวน และทำการบันทึกข้อมูล 

 
 

 4.4.2 การแก้ไขแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

เลือกเมนูแก้ไข เพ่ือทำการเปล่ียนแปลงข้อมูล 
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เปล่ียนแปลงข้อมูลรายละเอียดแผนจัดซ้ือจัดจ้างท่ีตองการ และกดบันทึกข้อมูล 

 

 

4.4.3 การเช่ือมโยงระหวางแผนและโครงการ 

  เลือกรายการของโครงการท่ีตองการ และกดท่ีเมนู “ไปท่ีแผน”  
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  ระบบจะนำพาไปยังหนาโครงการท่ีเก่ียวข้อง ดังภาพ 

 
 

4.5 การจัดการประกาศผูชนะรายไตรมาส 

 4.5.1 การสรางประกาศผูชนะรายไตรมาส 

  เลือกเมนูเพ่ิมประกาศผูชนะรายไตรมาส 
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  เพ่ิมข้อมูลรายละเอียดประกาศขายทอดตลาดใหครบถวน และกดบันทึกข้อมูล 

 
 

 

 4.5.2 การแก้ไขประกาศผูชนะรายไตรมาส 

 เลือกเมนูแก้ไข เพ่ือทำการเปล่ียนแปลงข้อมูล 
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เปล่ียนข้อมูลรายละเอียดประกาศผูชนะรายไตรมาสท่ีตองการ และกดบันทึกข้อมูล 

 
 

 

4.6 การจัดการประกาศขายทอดตลาด 

 4.6.1 การสรางประกาศขายทอดตลาด 

  เลือกเมนูเพ่ิมประกาศขายทอดตลาด 
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  เพ่ิมข้อมูลรายละเอียดประกาศขายทอดตลาดใหครบถวน และกดบันทึกข้อมูล 

 
 

 

 4.6.2 การแก้ไขประกาศขายทอดตลาด 

เลือกเมนูแก้ไข เพ่ือทำการเปล่ียนแปลงข้อมูล 
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  แก้ไขข้อมูลรายละเอียดประกาศขายทอดตลาดท่ีตองการ และกดบันทึกข้อมูล 
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4.7 Dashboard 

 4.7.1 ภาพรวม 

 

ภาพแสดง ภาพรวม Dashboard 
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4.7.2 การ Download/Export Dashboard 

  เลือกเมนู Download และเลือก Export ในรูปแบบท่ีตองการ 

 

ภาพแสดง การ Download/Export Dashboard  
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4.8 รายงานตางๆ 

 4.8.1 การออกรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณระดับสำนัก/สำนักงานเขต  

 
ภาพแสดง รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณระดับสำนัก/สำนักงานเขต 

 

  



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 

 

65 

4.8.2 การออกรายงานการเบิกจMายงบประมาณระดับสMวนราชการ  

 
ภาพแสดง รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณระดับสวนราชการ 

 

 

 

 

 



 เอกสารสงมอบงานงวดท่ี 2 

โครงการปรับปรุงระบบเผยแพรข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 

ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร (e-GP BMA) 
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4.9 การจัดการระบบของผูดูแลระบบระดับหนวยงาน 

 4.9.1 การกำหนดสิทธ์ิผู1ใช1งานใหมM 

  เลือกเมนูเพ่ิมรายการเพ่ือสิทธ์ิผูใช้งานใหม 

ภาพแสดง รายการหนาจัดการผูใช้งานระดับหนวยงาน 

 

  กรอกข้อมูลใหครบถวนในหนา บันทึกข้อมูล และทำการบันทึก 

ภาพแสดง รายการหนาบันทึกข้อมูลผูใช้งานใหม 


